
Dependent	  upon	  your	  roles	  and	  permissions	  in	  CITS,	  your	  screen	  and	  the	  functions	  available	  will	  be	  unique.	  To	  
validate	  that	  you	  have	  access	  to	  the	  resources	  you	  need,	  please	  see	  the	  following	  screen	  shots	  below.	  
	  
Default	  Role:	  Leadership	  
	  
Leadership	  will	  have	  all	  4	  modules	  listed	  in	  the	  blue	  banner:	  School	  and	  District	  Data,	  Classrooms,	  Assessment	  Admin,	  
and	  Educator	  Development	  

	  

	  



	  
Default	  Role:	  Teacher	  
	  
Teachers	  will	  have	  3	  modules	  listed	  in	  the	  blue	  banner:	  Classrooms,	  Assessment	  Admin,	  and	  Educator	  Development	  

	  

	  
	  
	  



Default	  Role:	  Staff	  
	  
Staff	  will	  have	  3	  modules	  listed	  in	  the	  blue	  banner:	  School	  and	  District	  Data,	  Classrooms,	  and	  Educator	  Development	  

	  

	  
	  
	  
	  
	  



Custom	  Roles:	  
	  
Default	  Role:	  Staff	  
Custom	  Role:	  Analyst	  
	  
Staff	  +	  Analyst	  will	  have	  3	  modules	  listed	  in	  the	  blue	  banner:	  School	  and	  District	  Data,	  Classrooms,	  and	  Educator	  
Development.	  Within	  the	  School	  and	  District	  Data	  module	  you	  will	  have	  access	  to	  the	  Key	  Performance	  Indicator	  
Dashboard,	  Benchmark	  Tests,	  Report	  Bank,	  Report	  Builder	  and	  Saved	  Reports.	  

	  
Within	  the	  Classroom	  module,	  you	  will	  be	  able	  to	  search	  for	  Standards	  and	  Instructional	  Materials.	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



	  
Default	  Role:	  Staff	  
Custom	  Role:	  Specialist	  
	  
Staff	  +	  Specialist	  will	  have	  3	  modules	  listed	  in	  the	  blue	  banner:	  School	  and	  District	  Data,	  Classrooms,	  and	  Educator	  
Development.	  Within	  the	  School	  and	  District	  Data	  module,	  you	  will	  have	  access	  to	  the	  Key	  Performance	  Indicator	  
Dashboard,	  Benchmark	  Tests,	  Report	  Bank,	  Report	  Builder	  and	  Saved	  Reports.	  
	  

	  
	  
Within	  the	  Classroom	  module,	  you	  will	  be	  able	  to	  view	  Student	  Performance,	  Student	  Groups,	  Lesson	  Planner	  and	  
Search	  for	  Instructional	  Materials.	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



	  
Custom	  Role:	  Assessment	  Manager	  (must	  also	  have	  Test	  Item	  Administrator	  role)	  
	  
If	  you	  have	  been	  assigned	  Assessment	  Manager,	  you	  must	  also	  be	  assigned	  the	  Test	  Item	  Administrator	  role.	  With	  
these	  roles,	  you	  will	  have	  access	  to	  the	  Assessment	  Admin	  module.	  Within	  this	  module,	  you	  will	  have	  the	  ability	  to	  do	  
the	  following:	  View	  the	  Dashboard;	  Create	  tests,	  items	  and	  passages;	  Print	  answer	  sheets,	  student	  usernames	  and	  
test	  booklets;	  Schedule,	  assign	  and	  choose	  options;	  View	  and	  score	  responses;	  Track	  completion	  rates;	  Manage	  test	  
windows;	  Search	  for	  a	  test;	  and	  Search	  for	  an	  item	  or	  passage.	  

	  
	  
Custom	  Role:	  Test	  Item	  Administrator	  
	  
If	  you	  have	  been	  assigned	  Test	  Item	  Administrator	  you	  will	  have	  access	  to	  the	  Assessment	  Admin	  module.	  Within	  this	  
module,	  you	  will	  have	  the	  ability	  to	  do	  the	  following:	  View	  the	  Dashboard;	  Create	  Tests,	  items	  and	  passages;	  Track	  
completion	  rates;	  Search	  for	  a	  test;	  and	  Search	  for	  an	  item	  or	  passage.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



	  
Custom	  Role:	  Materials	  Approver	  
	  
If	  you	  have	  been	  assigned	  Materials	  Approver,	  you	  will	  have	  access	  to	  the	  Classrooms	  module.	  You	  will	  have	  access	  to	  
the	  Lesson	  Planner,	  Curriculum	  Manager,	  and	  Instructional	  Materials.	  

	  
	  
If	  you	  click	  on	  “Instructional	  Materials”,	  you	  will	  have	  the	  option	  to	  view	  Pending	  Materials.	  
	  

	  


